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A. PROPOSITO

El Programa de Vivienda de Interés Social (SIH, por sus siglas en inglés) estd disponible para que
solicitantes puedan presentar una solicitud a fravés de una aplicacién basada en la web. La
aplicaciéon web agiliza el proceso de solicitud mediante la recopilacién electrénica de la
informacion y documentacién requerida del Solicitante. Los Solicitantes pueden utilizar la
aplicaciéon basada en la web para presentar la solicitud en cualquier lugar y momento.

B. DOCUMENTOS REQUERIDOS

Navegue a los recursos de aplicacion que se encuentran en el sitio web del programa SIH, en la
pdgina del Departamento de la Vivienda: https://cdbg-dr.pr.gov. Los solicitantes deben revisar
y familiarizarse con las Guias y con todos los recursos del Programa proporcionados antes de
comenzar una solicitud.

A continuacion, listado de los documentos requeridos para someter una solicitud que se
considere completa:

e Organigrama

e Prueba de Estatus de Entidad sin Fines de Lucro

e Estados Financieros Auditados

e Exhibit A - Certificacién negativa de conflicto de interés

e Exhibit B - Certificacion negativa de conflicto de interés sobre contratos existentes o
pendientes

e Exhibit C - Afidavit sobre participacion limitada

e Exhibit D - Certificacion sobre exclusidon, suspension, inelegibilidad y/o exclusion voluntaria

e Exhibit E - Declaraciéon Jurada bajo la Ley 2-2018

e Exhibit F - Certificacion negativa de cabildeo

e Exhibit G - Autorizacion para solicitar informacién de antecedentes y/o financiera

e Exhibit H - Certificacion de Desempeino Previo de la Entidad

Los solicitantes pueden someter documentos adicionales que apoyen la solicitud.

C. RESPONSABILIDADES

Solicitantes de organizaciones sin fines de lucro: Los solicitantes deben completar y someter la
solicitud de Programa de Vivienda de Interés Social (SIH). Es requerido completar todos los
campos marcados con asterisco (*) antes de someter la solicitud.


https://cdbg-dr.pr.gov/
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D. EQUIPO Y MATERIALES

Computadora y el enlace para la solicitud del Programa de Vivienda de Interés Social (SIH).

E. PROCEDIMIENTOS

Navegue alos recursos de la aplicacién que se encuentran en el sitio web del programa SIH, en:
https://www.cdbg-dr.pr.gov/en/social-interest-housing-program/. Los solicitantes deben revisar
y familiarizarse con las Guias y con todos los recursos del Programa proporcionados antes de
comenzar una solicitud.

De tener preguntas sobre el proceso de solicitud, utilice Formulario para someter preguntas que
estd disponible en la pdgina web.

Descripcién general: Para aplicar al Programa, los solicitantes deben utilizar la solicitud de la
pdgina Web.

1.1.1 Navegar a la pdgina Web de la solicitud y registrarse. (Ver figura 1)

PROGRAMA DE VIVIENDA
DE INTERES SOCIAL

Inglés ~—FEspaiiol

Correo Electronico

Usuario

Contrasena

Contrasefia

Iniciar sesién

Olvidé la contrasefia

Registrarse aqui

Figura 1


https://www.cdbg-dr.pr.gov/en/social-interest-housing-program/
https://www.cdbg-dr.pr.gov/download/sih-exhibit/?ind=1588199883328&filename=ATTACHMENT%201%20FORMULARIO%20PARA%20SOMETER%20PREGUNTAS.pdf&wpdmdl=9965&refresh=5ecfd5706aeeb1590678896
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1.1.2 Las solicitudes pueden ser guardadas para reanudarlas en cualquier momento.
Cada solicitante puede someter multiples solicitudes, segun deseado, ver figura 2.

"

PROGRAMA DE VIVIENDA
DE INTERES SOCIAL

Bienvenido al Programa de Vivienda de Interés Social

Para crear una nueva solicitud, favor hacer click en Crear una Nueva Solicitud, a continuacion. Para continuar llenando su solicitud, o
revisar el estatus de su solicitud haga click en Reanudar Solicitud.

Reanudar solicitud
Crear una nueva solicitud
Cerrar Sesion

Figura 2

Descripcion general: Para aplicar al Programa, los solicitantes deben cumplir con los requisitos
establecidos.

1.2.1 Los solicitantes deben responder a las dos preguntas provistas. Si la respuesta
seleccionada no cumple con los requisitos, aparecerd un mensaje indicando que el
solicitante no parece cudlificar para el Programa. No obstante, el solicitante tiene la
opcién de continuar o cancelar la solicitud, ver figura 3.

Informacién de la Entidad

Reguerimientos del Programa Respuesta

Es su organizacion una organizacion sin fines de lucro Seleccione Respuest
(501(c)(3)) y puede proveer prueba de este estatus?

Trabaja su organizacion actualmente con poblaciones Seleccione Respuesta
vulnerables en Puerto Rico?

Figura 3
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Descripcidn general: Los solicitantes deberdn completar las secciones Compania, Cualifcaciones
Organizaciones e Informacién Financiera. En estas secciones, el solicitante delbbe completar la
informacion requerida y/o cargar documentos de respaldo para poder someter la solicitud a
revisién. Por favor, consulte las figuras mostradas en la guia

1.3.1En la seccién de Compania, los solicitantes deben completar todos los campos
requeridos que estdn marcados con un asterisco color rojo (*). (Ver figura 4)

Compaiiia ~
Por favor complete la siguiente informacion acerca de su entidad

NOMBRE DE LA ENTIDAD *
Numero de Identificacion Patronal (EIN) *
¢Tiene un nimero DUNS? No -

¢Tiene un nimero SAM? No -~
Direccién Fisica

Direccién linea 1~

Figura 4

1.3.2 Los solicitantes deben completar todos los campos de la seccidon de Cualificaciones
de Organizaciones. Cada pregunta contiene un limite de respuesta de 10,000 caracteres,
ver figura 5.

Cualificaciones Organizacionales A~

Provea una descripcion de la organizacion solicitante, incluyendo su misién, historia y experiencia en relacion con el trabajo con poblaciones vulnerables.
* Incluya en la descripcién, la experiencia que obtuvo el apli en la supervisién de vivi para poblaci vulnerables, incluyendo el tipo, tamafio y localizacién de esas
viviendas *

» Identifique a todo el personal del programa que formara parte de la administracién del programa de vivienda de interés social propuesto. Incluya;

+ Tareas Generales

* Titulo del Puesto

* Nombre del individuo

* Resumé y cualquier cert
Nota: Los resumés para los roles de Gerente Ejecutivo y Supervisién Financiera son
organigrama actual. *

ios para pls la soli d. Los soli deben p una copia de su

Figura 5
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1.3.3 Dentro de la seccion de Cudlificaciones de Organizaciones, en el drea de
empleados, los solicitantes deben cargar la informacion de los empleados al presionar el
botdén de Agregar Nuevo Empleado. Nota: Para algunos roles es requerido proveer
resumes, ver figura 6. Se requiere que los solicitantes provean copia de su organigrama
actual.

Cargue aqui otros documentos en formato PDF que sean requeridos para completar el proceso de registro.
Empleados Agregar nuevo empleado

No hay empleados para mostrar

Figura 6

1.3.4 Luego de presionar el botén de Agregar Nuevo Empleado, va aparecer una
Ventana nueva para que el solicitante pueda cargar los documentos necesarios. Una vez
finalizado, el solicitante debe someter la informacién, la cual aparecerd en el apartado
de empleado, ver figura 7.

Empleado x

ANADA NUEVO EMPLEADO
Tareas Generales:
Posicion
Nombre:
Apellido(s)

Resumeés y Certificaciones
(= LIS Seleccione un Archivo

Cancelar Enviar informacion

Figura 7
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1.3.5 Los solicitantes deben completar todos los campos de la seccién de Informacién
Financiera. Cada pregunta contiene un limite de respuesta de 10,000 caracteres, ver
figura 8.

Infomacién Financiera A

Otras fuentes de financiamiento del Programa

* Identifique todas las otras fuentes de financiamiento para mant peraci . Indique la cantidad requerida de cada fuente y si los fondos estan asegurados o pendientes. *

Presupuesto Operacional Futuro/Sustenabilidad

Provea un presupuesto proyectado para 5 afios de operaciones, incluyendo una descripcion de las fuentes de ganancias y cantidad: I icipad:
* Proporcione una descripcion de los gastos operacionales anticipados para el proyecto propuesto.
+ NOTA: Los solicitantes deben presentar una copia de sus dos fi i ditados mas recientes. *

Figura 8

1.3.6 Los solicitantes deben completar todos los campos de la seccidon de Propuesta de
Proyecto. Cada pregunta contiene un limite de respuesta de 10,000 caracteres, ver figura
9.

Propuesta de proyecto 1 ~

Informacion del programa.

Proporcione una descripcion general del trabajo actual realizado con poblaciones vulnerables en Puerto Rico. *

Seleccione la (s) di pcion (es) que ref mas estrechamente a las poblaciones vulnerables que se atenderan *
personas sin hogar Personas mayores
victimas de violencia doméstica Personas con discapacidad intelectual
personas con discapacidad del desarrollo y / o fisica Personas viviendo con VIH/SIDA
individuos que se recuperan de la adiccion individuos con otras necesidades funcionales o de acceso

Otro

Discuta la necesidad de los programas y servicios. *

Figure 9
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1.3.7 Los solicitantes tiene la opcidn de anadir propuestas de proyectos, presionando el
botdn Agregar una nueva propuesta de proyecto, ver figura 10.

Agregar una nuev propuesta de proyecto

Figure 10

Descripciéon General: Se requiere que los solicitantes somentan 11 documentos en la seccién de
Documentos.

1.4.1

1.4.2

1.4.3

Los solicitantes deben cargar al sistema todos los documentos marcados como
mandatorios [MANDATORIO]. Al final del listado de documentos, los solicitantes tienen
lo opcién de anadir  documentos de apoyo, ver  figura 11.

Documents A

Organigrama [MANDATORIO] Cargar Documento

Figura 11

Los solicitantes deberdn utilizar las plantillas provistas. Para esto, presione el botén de
Obtener Plantilla, ver figura 12.

Exhibit A - Certificacion Negativa de Conflicto de Intereses Cargar Documento

[MANDATORIO] Obtener Plantilla

Ningun documento cargado

Figura 12

Luego de presionar el botdén de Obtener Plantilla, una nueva Ventana aparecerd para
que se seleccione el tipo de documento segln sea necesario, ver figura 13.
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Exhibit E - Declaracion Jurada bajo la Ley 2-

2018
S E @ You can Drag the file here
Cancelar Cargar
Figura 13

1.4.4 El documento cargado por el solicitante aparecerd debajo de la descripcién del
documento como se muestra en la figura 14.

Exhibit E - Declaracién Jurada bajo la Ley 2-2018 Cargar Documento

[MANDATORIO] Obtener Plantilla

HSN_SBI_DECLARACION JURADA_TEST.pdf & ]

Figura 14

Descripcion general: Para completar el proceso de solicitud, el solicitante debe someter toda la
informacion y documentos requeridos.

1.5.1 Una vez todos los campos han sido completados, el solicitante debe presionar el botdn
de Enviar. Las solicitudes pueden ser guardadas para ser sometidas en ofro momento.
Para esto, debe presionar el botdn de Salvar. Por otra parte, el botdn de Salir se utiliza
para cerrar la solicitud una vez es guardada o sometida. (Ver figura 14)

Salir Salvar Enviar

Figura 15

1.5.2 Tenga en cuenta que el proceso de envio de la solicitud puede tomar unos minutos en
cargarse. No navegue fuera de la pdgina de carga mientras se estd cargando la
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aplicacién. Una vez que la aplicacién se haya cargado correctamente, deberia
aparecer una pdgina confirmando el envio de la solicitud por parte del solicitante.

1.5.3 Una version de la solicitud completada en PDF, serd enviada al representate
identificado en la seccidn de correo electronico del Representate de la Compania.

FIN DE LAS INSTRUCCIONES.



